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ZAPYTANIE OFERTOWE
nr 01/01/2012/SSDG2

I. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Stowarzyszenie Wspotpracy Regionalne;
Aleja Harcerska 3c

41-500 Chorzdw

e-mail: m.jablonska@swr.pl

tel. 32 2732662

NIP: 631-23-56-974

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Stowarzyszenie Wspdipracy Regionalnej w Chorzowie zaprasza do zlozenia ofert na zapytanie ofertowe
nr 01/01/2012/SSDG2 dotyczace opracowania identyfikacji graficznej projektu. Identyfikacja graficzna
opracowana bedzie wramach projektu ,Spotdzielnie socjalne drugiej generacji - |l edycja’
wspotfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi w postaci opracowania identyfikacji graficznej projektu
+~Spotdzielnie socjalne drugiej generacji - Il edycja” (kod CPV 798225007 ustugi projektow graficznych).

Procedura zapytania ofertowego prowadzona jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci obowiazujacej

w projektach wspodffinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

Niniejsze zapytanie zostalo ogloszone na stronie internetowej www.swr.pl oraz w siedzibie Zamawiajgcego
i przestane do trzech potencjalnych Oferentow.
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1. W sktad przedmiotu zamowienia wchodzi:

a) wykonanie ustugi w zakresie systemu identyfikacji graficznej projektu ,Spétdzielnie socjalne drugiej
generacji - |l edycja”. Zbidr ten powinien by¢ zbiorem $cisle powigzanych ze sobg elementow,
ktérych zadaniem jest stworzenie unikatowego wizerunku projektu.

Istotg projekiu ,Spotdzielnie socjalne drugiej generacji - |l edycja” jest wzmocnienie sektora ekonomii
spotecznej w wojewodztwie $laskim. Chcemy to osiagnaé¢ poprzez utworzenie kolejnych 10 spoétdzielni
socjalnych (w tym dwoch spétdzielni osdb prawnych), ktére dadza zatrudnienie 60 osobom bezrobotnym lub
niepetnosprawnym poszukujacym pracy. Wyksztalcenie i kwalifikacje tych osob sa czesto niedostosowane do
aktualnych wymagan pracodawcow, co znacznie zmniejsza ich szanse na znalezienie zatrudnienia.
Spotdzielczo$¢ socjalna moze stanowi¢ w tym przypadku skuteczne narzedzie stuzgce zawodowej
i spotecznej reintegracji oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

Projekt jest realizowany przez Stowarzyszenie Wspoipracy Regionalnej w Chorzowie oraz Fundacje Rozwoju
Przedsiebiorczosci Spotecznej ,By¢ Razem" z Cieszyna.

b) Gtownymi elementami sktadowymi przedmiotu zamowienia sa:
» Projekt logotypu,
» Projekt drukow firmowych takich jak:
- papier projektowy w formacie A4 (monochromatyczny i achromatyczny),
- publikacje - raporty (oktadka i uktad wnetrza);
- etykiety firmowe — naklejki / nadruki na koperty, segregatory itp.
* Projekt materiatlow promocyjnych takich jak:
- ulotka informacyjna;
- plakat;
- informacja prasowa (ogtoszenie o naborze uczestnikéw do projektu).

* Opracowanie Ksiegi znaku, ktora petni funkcje instrukcji obstugi logo i innych elementow
wizualizacji (kolorystyki, czcionki). Powinna ona opisywaé¢ doktadnie budowe znaku (jego
wymiary, kolorystyke, formy dopuszczalne i niedopuszczalne, zastosowane czcionki oraz
przedstawione w rozbudowanej formie projekty materiatow uzytkowych np. drukéw firmowych,
kopert, grafike strony internetowej, naklejki na segregatory itp.),

c) Wykonawca przekaze materiaty w formie wydruku oraz piyte CD z cyfrowym zapisem
zaprojektowanych elementow w formatach: JPG, PNG, CDR, PDF.

d) Identyfikacja wizualna Projektu bedzie uwzgledniata wytyczne dotyczace oznaczen dla Projektow
wspoifinansowanych ze srodkdw unijnych zawartych w nadrzednych i ogdlnych wytycznych dotyczacych
wymagan technicznych dla materiatbw promocyjnych projektu znajdujgcych sie w ,Wytycznych
dotyczgcych oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki® z dn. 4 lutego
2009 i w Ksiedze |dentyfikacji Wizualnej 2007/2008 Narodowe] Strategii Spojnosci.
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Dodatkowe obowigzki Oferenta:

terminowa realizacja powierzonych zadan,
wspotpraca z managerem projektu,

informowanie w formie pisemnej lub elektronicznej o wystepujgcych problemach w realizacji przedmiotu
zlecenia.

Z chwilg przekazania projektu identyfikacji graficznej projektu Oferent bez odrebnego oswiadczenia

przekazuje Zamawiajgcemu autorskie prawa majatkowe do przedmiotu zamodwienia (dzieta) , na wszystkich

dostepnych w dniu wykonania dzieta polach eksploatacji na czas nieoznaczony a w szczegolnosci prawa do

wykorzystania dzieta zgodnie z przeznaczeniem, wielokrotnego powielania, wprowadzania do pamieci

komputera itp. w celu korzystania z niego w sposéb zgodny z charakterem i przeznaczeniem dzieta.

Przekazanie praw autorskich, nastepuje bez ograniczenia co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy itp.

3. Opis warunkow udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia moze sie ubiega¢ Oferent, ktory:

Dysponuje odpowiednig wiedza i umiejetnosciami oraz posiada doswiadczenie w tworzeniu identyfikacji
graficznej — co najmniej 3 lata (w tym doswiadczenie w tworzeniu identyfikacji graficznej projektow
wspoffinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej).

Zobowiaze sie, ze przedmiot zamowienia wykona z nalezyta starannoscig, w tym zgodnie z zasadami
promocji projektéw PO KL:

Jest zdolny do wykonania przedmiotu zaméwienia i jest w petni dyspozycyjny w planowanym terminie
wykonania zamowienia, wskazanym w niniejszym zapytaniu ofertowym. W przypadku koniecznosci
pojawi sie osobiscie w biurze projektu.

Miejsce i termin realizacji zaméwienia:

Oferent wytoniony w ramach zapytania ofertowego bedzie wykonywat ustuge zgodnie z ustalonym przez
Zamawiajgcego i Oferenta harmonogramem prac.

Termin realizacji zamowienia to 28.02.2012.
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ll. PRZYGOTOWANIE OFERTY | SPOSOB OBLICZANIA CENY

a. Kazdy z Oferentow skiada jedng oferte wediug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

b. Tresc oferty musi odpowiada¢ tresci niniejszego zapytania ofertowego.

c. Oferent moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmienié lub wycofaé oferte.

d. Oferent poda kwote oferty w polskich ziotych (PLN), a ptatnosci odbeda sie na zasadach szczegétowo
okreslonych w umowie.

e. Pod pojeciem kwoty oferty Zamawiajgcy rozumie kwote wynagrodzenia brutto wraz z narzutami na
wynagrodzenia stanowigcymi koszt pracodawcy (jesli dotyczy), a dla podatnika VAT — kwote zawierajacg
podatek VAT (jesli dotyczy).

f. Oferenci ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postgpowania. Zamawiajgcy nie odpowiada za koszty poniesione przez Oferentow w zwigzku
z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W ofercie nalezy podac koszt catkowity oferty projektowej w ztotych polskich (PLN) cene netto oraz brutto
(wraz z naleznym podatkiem VAT lub narzutami na wynagrodzenia — je$li dotyczy).

g. Cena oferty obejmowac bedzie wszystkie koszty niezbedne do wykonania zaméwienia. Oferent podaje
wszystkie kwoty z doktadnos$cig do drugiego miejsca po przecinku. W cenie brutto nalezy uwzglednié podatek
od towardw i ustug (VAT) w obowigzujgcej na dzien otwarcia ofert stawce (je$li dotyczy).

h. Cena oferty okreslona przez Oferenta zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie bedzie podlegala
zmianom oraz okresowej waloryzacji przez okres obowigzywania umowy.

l. Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajgcym a Oferentem dokonywane beda w ziotych polskich.
W przypadku zmiany stawki podatku od towardw i ustug w trakcie obowiazywania umowy, kwota brutto
okreslona w ofercie oraz umowie nie ulegnie zmianie, a Zamawiajacy/Oferent zawrg aneks do umowy
stosownie korygujacy kwote netto oraz kwote podatku od towardw i ustug (jesli dotyczy).

J. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwrocenia sie do Oferenta z wnioskiem o wyjasnienie, jesli uzna, iz
ktorykolwiek z elementow wyceny wymieniony w lit. f zawiera razgco niskg ceng w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

k. Wyjasnienia winny by¢ przedstawione przez Oferenta w formie pisemnej w okreslonym przez
Zamawiajgcego terminie.

. Zamawiajacy, oceniajgc wyjasnienia, wezmie pod uwage obiektywne czynniki, w szczegolnosci
oszczgdnos¢ metody wykonania zaméwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace
warunki wykonywania zaméwienia dostepne dla Oferenta.

{. Zamawiajgcy odrzuci oferte Oferenta, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z
dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

m. Zaplata zostanie dokonana w terminie do 14 dni po otrzymaniu faktury/rachunku pod warunkiem
posiadania $rodkow na koncie projektu ,Spotdzielnie socjalne drugiej generacji - |l edycja”, przy zatozeniu iz
faktura/rachunek zostat prawidiowo wystawiony.

n. Przez date zaptaty rozumie sig date ztozenia dyspozycji zaptaty przez Zamawiajgcego.
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IV. OCENA OFERTY

1. Planowane jest przeprowadzenie oceny formalne] oraz oceny merytorycznej ztozonych ofert. Ocena
formalna bedzie polegata na weryfikacji czy warto$¢ poszczegdinych ofert nie przekracza kwoty srodkow w
budzecie projektu, przeznaczonych na cel sformutowany w zapytaniu ofertowym. Ztozenie oferty w kwocie
wyzszej niz zaplanowana w budzecie projektu skutkuje jej odrzuceniem (ocena wedtug kryterium spetnia/ nie
spetnia). Nastepnie sprawdzona zostanie poprawnosc¢ przygotowanej oferty oraz kompletnos¢ wymaganych
zatgcznikow.

2. Drugim etapem weryfikacji ztozonych ofert bedzie ocena merytoryczna, do ktérej zostang dopuszczone
oferty, ktére przeszty ocene formalna. W przypadku ztozenia ofert przez wiece] niz jednego Oferenta,
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteriéw oceny ofert.

KRYTERIUM WAGA (%)
« CENA OFERTY BRUTTO 70%
+ PORTFOLIO WYKONANYCH PROJEKTOW IDENTYFIKACJI GRAFICZNEJ 30%

3. Sposab oceny ofert:
Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie uzyskanej liczby punktéw wyliczonych w oparciu
o nastepujace kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt. (100%=100 pkt.):

a) Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:

Kryterium nr 1 Cena oferty brutto

Liczba punktéw = (C min /C of) * 100 * waga
C min — najnizsza cena sposrod ofert
C of — cena podana w ofercie

b) Punkty za kryterium ,portfolio” zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:

Kryterium nr 2  Portfolio”

Komisja powotana przez zarzad SWR dokona oceny punktowej Oferenta na podstawie dostarczonej
prezentacji wykonanych juz projektow identyfikacji graficznej.

Ocena oferty wg. tego kryterium bedzie:

Liczba punktéw = K * waga

K=liczba punktéw przyznanych przez komisje w skali od 0 do 100,

(przy czym liczba punktéw =100 oznacza ocene najwyzszg z mozliwych) * waga.
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V. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

a. Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamowienia podmiotom zwigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub wykonujgcymi w imieniu Beneficjenta
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca,
polegajgce w szczegoélnosci na:

e Uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spétki cywilne] lub spotki osobowe);

= Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

« Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

« Pozostawieniu z zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena ofert ma charakter niejawny. Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym i zgodnym
Z niniejszym zapytaniem ofertowym.
b. Oferta zostanie odrzucona, jesli:

» jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego;

* jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji;

» jest niezgodna z obowigzujacymi przepisami prawa.
c. Z tytutu odrzucenia oferty Oferentom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.
d. Zadne informacje dotyczace procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostang ujawnione Oferentom lub innym
osobom, niezaangazowanym oficjalnie w proces oceny i wyboru oferty.
e. Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.
f. Wybor najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji powotanej przez Zarzad Stowarzyszenia
Wspétpracy Regionalnej. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy wezwie niezwiocznie Oferenta,
ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jesli w terminie 14 dni od wezwania do podpisania
umowy Oferent nie zawrze umowy, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z Oferentem, ktérego oferta byta
nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat termin zwigzania oferta.
g. Jezeli Oferent, ktory przedstawit najkorzystniejsza oferte nie bedzie zdolny do zrealizowana ustugi
w podanym przez Zamawiajacego terminie, Zamawiajacy ma prawo do odstapienia od zawarcia umowy.
W niniejszej sytuacji, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z Oferentem, ktérego oferta byta nastepna
w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uplynat termin zwigzania oferta.
h. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mogt wybrac najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze ztozone oferty
w wyniku oceny otrzymaly te samg liczbe punktéw, Zamawiajacy moze wezwaé Oferentow ktorzy ziozyli te
oferty, do ziozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych w zakresie oferowanej
ceny.
h. Oferenci, skiadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.
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i. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Oferentdow za posrednictwem poczty
elektronicznej, Poczty Polskiej lub telefonicznie.

k) Jezeli Oferent, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte nie bedzie zdolny do podjecia pracy w ramach
umowy zlecenie w podanym przez Zamawiajacego terminie, Zamawiajgcy ma prawo do odstapienia od
zawarcia umowy. W niniejszej sytuacji, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z Oferentem, ktérego oferta byta
nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat termin zawigzania oferta.

VI. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

Wszelkie pytania zwigzane z przedmiotem postepowania nalezy kierowa¢ wylacznie drogg elektroniczna.
Szczegbtowych informacji udziela Pani Mafgorzata Jabtoriska, e-mail: m.jablonska@swr.pl.

VIl. TERMIN | MIEJSCE ZLOZENIA OFERT

Ofertg nalezy dostarczy¢ osobiscie, pocztg lub kurierem do siedziby Zamawiajacego w ciggu 10 dni
roboczych od opublikowania zapytania ofertowego, czyli do dnia 9 lutego 2012 r. do godz. 8:30. Oferty
zlozone po w/w terminie nie beda rozpatrywane.

VIIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamawiajgcy zastrzega sobie uprawnienie do zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty lub
uniewaznienia postgpowania bez podawania przyczyn. W takim przypadku Oferentom nie przystugujg zadne
roszczenia wzgledem Zamawiajgcego w przypadku skorzystania przez niego z ktéregokolwiek z powyzszych
uprawnien. W tym zakresie Wykonawcy zrzekajg sie wszelkich ewentualnych przystugujacych im roszczen.

Zapytanie nie jest realizowane w ramach prawa zamowien publicznych. Oferenci sg zwigzani ofertg przez 30
dni.

Ocena ofert dokonana przez powotang do tego celu komisje jest ostateczna, a Oferentom nie przystuguje
prawo odwotania.

Ztozenie oferty jest rownoznaczne z zaakceptowaniem powyzszych zasad.

Zataczniki:

» Zalgcznik nr 1 Wzér formularza oferty

» Zalgcznik nr 2 Wzor oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, wraz z informacja
potwierdzajgcyg spetnienie warunkow koniecznych do wziecia udziatu w zapytaniu ofertowym

e Zalgcznik nr 3 Oswiadczenie dotyczgce sytuacji ekonomiczno-finansowej (dotyczy osdb prawnych i osob
fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza) — jesli dotyczy

e Zalgcznik nr 4 Oswiadczenie dotyczace braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Beneficjentem
projektu
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