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Chorzow, dnia 01.02.2012 r

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 6/02/2012/C

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

Stowarzyszenie Wspolpracy Regionalnej stosujac zasade konkurencyjnosci zaprasza do zlozenia oferty,
ktorej celem bedzie wylonienie Oferenta, zapewniajacego organizacje noclegu dla trzech ekspertéow
zagranicznych podczas warsztatow organizowanych w ramach projektu Pl — PWP CouveusePL" nr UDA-
POKL.06.01.01-24-049/11-00

Gtownym celem projektu ,PI-PWP CouveusePL" jest wdrozenie w Polsce francuskiego modelu inkubatora
przedsigbiorczosci spoleczne], nieistniejacego dotad w polskim prawie. Model ten pozwala rozpoczad
dziatalnos¢ gospodarcza .na probe”, przy czym cale ryzyko ponosi inkubator (z fr. couveuse). Partnerem
projektu jest Powiatowy Urzad Pracy w Zabrzu.

FProjekt jest wspdHinansowany ze s$rodkdw Unii Europejskiej] w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego - Poddzialanie 6.1.1 Rynek pracy otwarty dla wszystkich Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

Ninigjsze zapytanie zostalo ogloszone na stronie internetowe] www.swr.pl | rozeslane do trzech
potencjalnych Oferentow

Il. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Stowarzyszenie Wspdlpracy Regionalng
Aleja Harcerska 3c

41-500 Chorzow

e —mail j.rudner@swr pl

tel. 32 2732662

NIP: 631-23-56-974

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Przedmiotem niniejszego postepowania jest ustuga polegajaca na organizacji 1 noclegu dia 3 ekspertéw
zagranicznych (3 pokoje 1-osobowe) od dnia 15.03.2012 r. do dnia 16.03.2012 r.
Minimalny standard hotelu to 3 gwiazdki.
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Zakwalerowanie powinno byé mozliwe od godzingy 16:00 dnia poprzedzajgcego do godziny 12:00
nastepnego dnia. Zamowienie obejmuje 1 nocleg ze Sniadaniem dla 3 zagranicznych ekspertow w pokojach
1-osobowych z pelnym weztem sanitarmym. Wymagania dodatkowe: bezptatny Internet w pokejach. Hotel
powinien znajdowac sie w centrum Katowic lub Chorzowa.

Zamawiajacy, opisujac przedmiot zamdwienia, uwzglednit nazwy | kody okreslone we Wspolnym Stowniku
Zamdwien: CPV: 55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe.

IV. UDZIAL PODWYKONAWCOW

Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu Podwykonawcow w realizacji zaméwienia,

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

a. Kazdy z Oferentow sklada jedng oferte wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego. Oferta powinna skladac sie z:

+ akiualnego edpisu z wiasciwego rejestru (1. odpisu z KRS, ktdry to odpis nie moze byé starszy niz 6
miesiecy od daty wystawienia, wzglednie dopuszcza sie jego kserokopie po$wiadczone za zgodnosé
z oryginatem) albo

+ zaswiadczenia o wpisie w CEIDG, wedlug stanu faktycznego na dzien zlozenia oferty, zgodnego z
trescig art. 38 ust. 4 ustawy z dnia 02.07.2004 r. z poéén. zm. - 0 swobodzie dziatalnosci
gospodarcze],

s zalgcznika nr 1 = wzdr formularza ofertowego

s zalgcznika nr 2 — wzdr odwiadczenia o speinieniu warunkdw udzialu w postepowaniu,

« zatgcznika nr 3 —wzdr oswiadczenia dot. sytuacji ekonomiczno- finansowej,

« zatacznika nr 4 — oswiadczenie o braku powiazan kapitalowych oraz osobowych z Beneficjentem

projekiu.

Tresc oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.

Oferent moze przed uphlywem terminu skladania ofert zmienic lub wycofac oferte

d. Oferent poda kwote oferty w polskich ziotych (PLM), a platnosci odbeds sie na zasadach
szczegolowo okreslonych w umowie.

e. Pod pojeciem kwoty oferty Zamawiajacy rozumie kwole jako kwole netto + podatek VAT wg
obowiazujgce] stawki.

o

f.  Oferenci ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania. Zamawiajacy nie odpowiada za koszly poniesione przez Oferentow w
zwigzku z przygotowaniem i zlozeniem oferty. W ofercie nalezy podac;

» koszt noclegu 1 eksperta zagranicznegoe za 1 dobg — podad w zlotych polskich cene netto oraz brutto
{wraz z naleznym podatkiem VAT) - jesli dotyczy;
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* oraz najmniejszg liczbe dni przed przyjazdem, w kidrej dopuszcza sie anulowanie rezerwac)
noclegu.

g Cena oferty obejmowac bedzie wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamodwienia. Oferent
podaje wszystkie ceny z dokladnoscia do drugiego miejsca po przecinku.

h. Cena oferty okreslona przez Oferenta zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie bedzie
podlegala zmianom oraz ckresowej waloryzacji przez okres obowigzywania umowy.

.. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Oferentem dokonywane beda w ziotych polskich.

W przypadku zmiany stawki podatku od towarow i ustug w trakcie obowiazywania umowy, kwota
brutto okreslona w ofercie oraz umowie nie ulegnie zmianie, a Zamawiajgcy/Oferent zawrg aneks do
umowy stosownie korygujacy kwote netto oraz kwote podatku od towaréw i ustug, (jesli dotyczy).

] Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwrdcenia sie do Oferenta z wnioskiem o wyjasnienie, jesli
uzna, iz ktorykolwiek z elementow wyceny wymienionych w lit. f zawiera razaco niska cene w
stosunku do przedmiotu zamawienia,

k. Wyijasnienia winny byc przedstawione przez Oferenta w formie pisemnej w okreslonym przez
Zamawiajaceqgo terminie.

I Zamawiajacy, oceniajgc wyjasnienia, weZmie pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosc
oszczgdnosc metody wykonania zamoéwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo
sprzyjajace warunki wykonywania zamowienia dostepne dla Oferenta.

m. Zamawiajacy odrzuci oferte Oferenta, ktory nie ztozyl wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska cene w
stosunku do przedmiotu zamowienia.

n. Zaplata zostanie dokonana w terminie do 14 dni po otrzymaniu faktury/rachunku pod warunkiem
posiadania srodkow na koncie projektu Pl — PWP CouveusePl", przy zalozeniu iz fakturafrachunek
zostata prawidiowo wystawiona,

©. Przez date zaptaly rozumie sie dale zloZenia dyspozycji zaplaty przez Zamawiajgceqo.

VI. OCENA OFERTY

1. Planowane jest przeprowadzenie oceny formalnej oraz oceny merytorycznej ziozonych ofert. Ocena
formalna bedzie polegata na weryfikacji czy wartosc poszczegoinych ofert nie przekracza kwoty srodkow w
budzecie projektu, przeznaczonych na cel sformulowany w zapytaniu ofertowym. ZloZenie oferty w kwocie
wyZsze] niz zaplanowana w budZecie projektu skutkuje jej odrzuceniem {ocena wedlug kryterium speinialnie
spetnia). Nastepnie sprawdzona zostanie poprawnosc przygotowanej oferty oraz kompletnosé wymaganych
zalgcznikow

2. Drugim etapem weryfikacji zlozonych ofert bedzie ocena merytoryczna, do kiorej zostang
dopuszczone oferty, kiore przeszly ocene formalng. W przypadku zlozenia ofert przez wigcej niz jednego
Oferenta, Zamawiajacy dokona oceny wainych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

1. Cena brutto — waga 80%
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2. Elastycznosé — waga 20%

Kryterium numer 1;

Cena za jeden nocleg jednego eksperta zagranicznego

Liczba punktow = (Cmin/Cof) * 100 * waga

gdzie

- Cmin - najnizsza cena za jeden nocleg jednego eksperta zagranicznego sposrad wszystkich ofert
- Cof - cena podana w ofercie

Kryterium numer 2:

Elastycznosc

Liczba punktéw = (Emin/Eof) * 100 * waga

gdzie

- Emin - najmniejsza liczba dni przed przyjazdem, w ktérej dopuszcza sie anulowanie rezerwacji noclegéw
sposrod wszystkich ofert,

- Eof - liczba dni przed przyjazdem, w kiérej dopuszcza sie anulowanie rezerwacji noclegéw podanag w
ofercie.

Komisja powolana przez zarzad Stowarzyszenia Wspolpracy Regionalne] dokona oceny punktowe) ofert
ztozonych przez Oferentow

VIl. OCENA | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

a. Zamawiajgcy nie moze udzielic zamowienia podmiotom zwiazanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwiazane z przygotowaniem i prowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:
* Uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spétki cywilnej lub spatki osobowej;
= Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgji:
+ Pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika:
= Pozostawaniu w zwiazku mattenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii boczne] do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli
b. Ocena ofert ma charakter niejawny. Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym i
merytorycznym
c. Oferta zostanie odrzucona, jesli:

* ]ej tresc nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego;
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* jej zloZenie slanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

» jest niezgodna z ohowiazujacymi przepisami prawa.
d. Z tytulu odrzucenia oferty Oferentom nie przystuguja Zadne roszozenia przeciw Zamawiajacemu.
e. Zadne informacje dotyczace procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostana ujawnione Oferentom lub innym
osobom, niezaangazowanym oficjalnie w proces oceny i wyboru oferty.
f. Za najkorzystniejszq oferte uznana zostanie oferta oceniona na najwicksza liczbe punktow.
9. Wybdr najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji Zarzadu Stowarzyszenia Wspolpracy
Regionalnej. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wezwie niezwlocznie Oferenta, ktdry zozyl
najkorzysiniejsza oferte do zawarcia umowy. Jesli w terminie 14 dni od wezwania do podpisania umowy
Oferent nie zawrze umowy, Zamawiajacy moze zawrzed umowe z Oferentem, kiorego oferta byta nastepna
w kolejnosci, pod warunkiem, Ze nie uptynat termin zwiazania oferta.
h. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Oferentéw za posrednictwem poczty
elektroniczne| lub Poczty Polskiej badZ telefonicznie. Oferent, ktdrego oferta zostanie wybrana bedzie
zobowigzany do dostarczenia kserokopii dokumentaw polwierdzajacych spelnienie wymagan koniecznych.
i. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie maogt wybrac najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, Ze ziczone oferty w
wyniku oceny otrzymaly te sama liczbe punktow, Zamawiajacy moze wezwac Oferentow, kiérzy ziozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okrelonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych w zakresie oferowang)
ceny.
|- Oferenci, skladajac oferly dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.
k. Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdyby Oferent,
ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza odmawit podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy
z takim Oferentem stalo sie niemoZliwe z innych przyczyn.
I. Jezeli Oferent, ktory przedstawit najkorzystniejsza oferte nie bedzie zdolny do zrealizowana usthugi
w podanym przez Zamawiajacego terminie, Zamawiajacy ma prawo do odstapienia od zawarcia umaowy.
W niniejszej sytuacji, Zamawiajacy moze zawrzec umowg z Oferentem, ktdrego oferta byla nastepna
w kolejnosci, pod warunkiem, Ze nie uplynat termin zwiazania oferta,
m. Zamawiajacy poinformuje Oferentéw, ktdorzy ziozyli oferty o wyborze najkorzystniejsze] oferty. Umowa
zostanie zawarta z Oferentem, ktory otrzymat najwieksza liczbe punktow za ztozong oferte.
n. O wyborze najkorzystniejsze] oferty Zamawiajacy zawiadomi Oferentow za pasrednictwem poczly
elektroniczne|, Poczty Polskiej lub telefonicznie.

VIIl. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

Wszelkie pytania zwiazane z przedmiotem postepowania nalezy kierowac jedynie drogg elekironiczna,
Szczegdtowych informacji udziela p. Justyna Rudner, e-mail: j.rudner@swr. pl.
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IX. TERMIN | MIEJSCE ZLOZENIA OFERT

Oferte nalezy dostarczyé osobiscie, pocztg tradycyjna lub kurierem do siedziby Zamawiajacego w ciagu 10
dni roboczych od dnia otrzymania zapytania ofertowego, czyli do dnia 16.02,.2012 r., do godziny 8:30. Oferty
2iozone po wiw terminie nie bedg rozpatrywane.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamawiajacy zastrzega sobie uprawnienie do zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty

lub uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn. W takim przypadku Oferentom nie przystugujg
zadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego w przypadku skorzystania przez niego z ktoregokolwiek

z powyzszych uprawnien. W tym zakresie Oferenci zrzekaja sie wszelkich ewentualnych przystugujacych im
roszczen.

Zapytanie nie jest realizowane w ramach prawa zaméwien publicznych.

Oferenci s3 zwigzani ofertg przez 30 dni,

Ziozenie oferty jest rdwnoznaczne z zaakceptowaniem powyzszych zasad.

Zalaczniki do zapytania ofertowego:

1. Zatacznik nr 1 —wzér formularza ofertowego,
2. Zatgeznik nr 2 — wzor odwiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,
3. Zatacznik nr 3 — wzor oswiadczenia dot. sytuacji ekonomiczno- finansowe;,

3. Zalgcznik nr 4 — oSwiadczenie o braku powigzan kapitalowych oraz osobowych z Beneficjentem
projekiu.
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FORMULARZ OFERTOWY
Odpowiedz na zapytanie ofertowe nr ... .. ........._zdnia 01.02.2012 .

DANE ZAMAWIAJACEGO:

Stowarzyszenie Wspdlpracy Regionalnej

Siedziba firmy: Aleja Harcerska 3¢, 41-500 Chorzow
NIP: 631-23-56-974

Kantakt: j.rudner@swr.pl

Telefon: +48 32 273 26 62

DANE OFERENTA:

1. Nazwa firmy v dprosze wpisad) .
2 Adres v (PrOSZE WRISEE). oo,
3. Tel/Fax. ... (Prosze wpisSat)......oocveveenieinenn,
& Emall, (prosze wpisac)............oocvveninnnns
5 NumerNIP ... (prosze wpisacd)...........coeeeeeeiein,.

Szczegolowa kalkulacja kosztow znajduje sie ponizej,

Oswiadczam, iz zapoznatem sie z trescig zapytania ofertowego i w catosci akcepluje jego tresé | warunki, a
warunki oferty sg zgodne z zapytaniem ofertowym.

pieczec | podpis oferentia
Oswiadczam, iz anulowanie rezerwacji noclegow, o ktérych mowa w zapytaniu ofertowym, mozliwa
bedzie po powiadomieniu mnie na ............ dni przed planowang zmiana.

Oferenci zobowiazuje/emy sie wykonaé przedmiotowe zamawienie 1 nocleg 1 eksperta zagranicznego -

Kwota netto - EHPEE NP PORORTIIR | 1

Podatek VAT w kwocie I R . Zl, stawka VAT: ......%

Kwota brutto A ¥ e e AT zt,

stownie cena brutto: ...,
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ADRES MIEJSCA SWIADCZENIA USLUGI ZAKWATEROWANIA

OPIS MIEJSCA SWIADCZENIA USLUGI ZAKWATEROWANIA

(podpis i pieczeé Oferenta)
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Zatacznik nr 2 Wzor Oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu ofertowym

OSWIADCZENIE

1. Oswiadczam, 2e:

a) jestem uprawniony/a do wykonywania dziatalnosci i czynnosci w zakresie, w jakim ustawy nakladaja
obowigzek posiadania takich uprawnien:

b) posiadam niezbedng wiedze, dodwiadczenie oraz potencjal techniczny do wykonania zaméwienia,

c¢) znajduje sig w sytuacji ekonomiczne] i finansowe| zapewniajace] wykonanie zamowienia;

d} nie zalegam z optaceniem podatkdw, optat oraz skladek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoleczne.

2. Oswiadczam, ze zrealizuje zamowienie w ustalonym terminie.
Podpis Oferenta
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Zatacznik nr 3 - OSWIADCZENIE DOTYCZACE SYTUACJI EKONOMICZNO — FINANSOWE. (dotyczy
osoéb prawnych lub oséb fizycznych prowadzacych dziatalnosé gospodarcza)

Winiejszym ofwiadozam; 12 WobBE TIFMY. .oiim i i e st aas s aa i raiiba it nie jest
prowadzone Zzadne postepowanie egzekucyjne i nie ogloszono upadiosci.
Oswiadczam, ze firma zrealizuje zamdwienie w ustalonym terminie oraz oswiadczam, i#:

* posiadam/my niezbedna wiedze, doswiadczenie do wykonania zamowienia,
* znajduje sig w sytuacji ekonomiczne] i finansowej zapewniajace] wykonanie zamowienia,

= nie zalegam/y z optaceniem podatkéw, optat oraz skiadek na ubezpieczenie zdrowoltne, spoleczne.
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Zalacznik nr4 Oswiadczenie dotyczace braku powiazarn osobowych lub kapitalowych z
Beneficjentem projektu (Zamawiajacym)

Niniejszym oswiadczam, iz jako Oferent nie jestem powiazanyla osobowo lub kapitatowo z Beneficjentem
projektu (Zamawiajgcym), czyli Stowarzyszeniem Wspdélpracy Regionalnej.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Beneficjentemn lub
osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Beneficienta lub wykonujacymi w imieniu
Beneficjenta czynnosci zwigzane z przygolowaniem | prowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
Wykonawea, polegajace w szezegoinosci na:

oW Ko

Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

Fosiadaniu co najmniej 10% udziatdw lub akeji;

Petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, peinomocnika;
Pozostawaniu w zwigzku malzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w finii proste],
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
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